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11.2

WebUntis 2019

Stundenplanung

WebUntis 2019 bietet erstmalig die Moglichkeit, auch ohne Untis einen Stundenplan zu erstellen. Die
WebUntis Stundenplanung ist besonders fir kleine Schulen mit einfachem Stundenplan wie etwa
Grundschulen geeignet. Schulen, welche die WebUntis Stundenplanung verwenden, missen sich
zukunftig nicht mehr mit dem machtigen Planungstool Untis auseinandersetzen und kénnen online tber
einen Webbrowser mit wenigen Klicks den Stundenplan erstellen.

Die Stundenplanung ist als eigenes Modul fir WebUntis zu aktivieren. Kontaktieren Sie uns Uber https://
www.untis.at/HTML/kontakt.php.

Vorwort

Mit dem Modul WebUntis Stundenplan ist es moglich, einen Stundenplan - von der ersten Dateneingabe,
bis hin zur Stundenplanveréffentlichung - online ohne der Installation einer Software am PC zu erstellen.
Der fertige Stundenplan dient dann als Basis fir alle weiteren WebUntis Anwendungen, wie etwa dem
Klassenbuch oder dem WebUntis Messenger.

Dem gesamten WebUntis ist eine Benutzerverwaltung hinterlegt, so dass der WebUntis Administrator
jederzeit steuern kann, wer was sehen oder bearbeiten darf und wer nicht.

Zudem ist das gesamte WebUntis 1s0-27001 -zertifiziert und alle Ablaufe entsprechen den Richtlinien der
DSGVO.

Management 1

System -, E]

ISC 27001:2013 3 Pt 1
S

TUVRheiniand |

| www.iuv.com
iD 9108633476

Login in WebUntis

Mit den Zugangsdaten zu ihrer WebUntis Schule - die Sie auch leicht Gber WebUntis.com finden -
koénnen Sie sich erstmalig einloggen.


https://www.untis.at/HTML/kontakt.php
https://www.untis.at/HTML/kontakt.php
https://blog.untis.at/wp-content/uploads/2017/01/1600197-153-de-sp-zert.pdf
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S

Hinterberg

Mobile

P> Google Play

| App Store

Nach dem Login mit lnrem Benutzernamen und Passwort wird Ihnen am Startbildschirm eine
Schaltflache angezeigt, Uber die Sie direkt zum jeweils nachsten zu erledigenden Arbeitsschritt bei der
Erstellung eines Stundenplans kommen. Beim allerersten Mal ist dies der erste Punkt im
Eingabeassistent (Schuljahr anlegen). Der Eingabeassistent fiihrt Sie durch samtliche notwendigen
Dateneingaben bis hin zur Stundenplanung.

Dateneingabe

Wenn Sie sich in WebUntis erfolgreich eingeloggt haben, finden Sie einen leeren Datenbestand vor. D.h.,
Sie missen nun die Daten lhrer Schule eingeben. Der Eingabeassistent, den Sie am rechten Rand des
Browserfensters sehen, fihrt Sie Schritt fir Schritt durch diese Eingaben.

Diese Eingaben mussen Sie nur beim allerersten Mal machen. In den Jahren darauf passen Sie sie
lediglich an das neue Schuljahr an.



& Mi. 13.06.2018

O schuljahr 7]

Gesamtfortschritt:

Zu Beginn sind alle Punkte ausgegraut und jener Arbeitsschritt, den Sie als nachstes durchfiihren sollen
ist orange hinterlegt. Im Beispiel ist dies die Eingabe des Schuljahres. Zu jedem Punkt kdnnen Sie,
indem Sie die Maus Uber das ? stellen, zuséatzliche Information anzeigen lassen, was hier zu tun ist.

O Schuljahr ':“

Geben Sie hier eine
Bezeichnung, sowie ein Beginn-
und Enddatum des Schuljahres

2in.

1.1.3.1 Schuljahr

Klicken Sie im Eingabeassistent auf den (so lange es noch kein Schuljahr gibt, orange hinterlegten)
Schriftzug "Schuljahr" und es 6ffnet sich eine Eingabemaske, in der die notwendigen Daten eingegeben
werden kénnen.

Geben Sie einen Namen fir das Schuljahr ein und wahlen Sie den Zeitraum fir das Schuljahr aus. Das
erste Datum entspricht dabei dem ersten Schultag, das zweite dem letzten Schultag.
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1.1.3.2

Speichern Speichern & Neu Abbrechen

Kurzname

Schuljahr 2018/2019 v

Zeitraum

03.09.2018 03.09.2018

Mit einem Klick auf die Schaltflache <Speichern> ist das Schuljahr angelegt und der entsprechende
Punkt im Eingabeassistent mit einem griinen Haken als erledigt gekennzeichnet. Der nun zu erledigende
Punkt "Zeitraster" ist wiederum orange hinterlegt.

Zeitraster

Klicken Sie im Eingabeassistent auf den Schriftzug "Zeitraster" und es 6ffnet sich ein Standardzeitraster,
das Sie sehr einfach an den das gultige Zeitraster Ihrer Schule anpassen kdnnen.

Zeitraster fir Schuljahr Schuljahr 2018/2019

Stunde fon Bis Bezeichnung

D
2 085 v 094Beginn- und Endzeit

10:00 v 10:50 v

4 10:55 v 11:45 v

11:50 L4 12:40 v

12:45 v 13:35 v

13:40 v 14:30 v

8 14:35 v 15:25 v
M | Veranderung der
Stunden im Zeitraster

¢ Mit + und - adaptieren Sie die maximale Anzahl an Stunden im Zeitraster.

¢ Unter "Von" und "Bis" passen Sie die Beginn- und Endzeiten an.

¢ Durch einfaches Anklicken der Stunden im Zeitraster, entscheiden Sie, ob in diesen Einheiten generell
Unterricht stattfinden darf (im Beispiel etwa nicht am Freitag Nachmittag)

Haben Sie alle Eingaben getatigt, so bestatigen Sie die Eingabe mittels des <Speichern> Button links
unten.



1.1.3.3 Stammdaten

Unter der Rubrik Stammdaten, geben Sie die Bezeichnungen fiir die Facher, Klassen, Lehrer und Radume
ein.

Samtliche Stammdaten missen einen eindeutigen Kurznamen und optional einen Langnamen

aufweisen. Mit der Schaltflache <Speichern & Neu> wird die Eingabe gespeichert und es kann
unmittelbar darauf das nachste Stammdatenelement eingegeben werden.

@ Schuljahr 12}
Speichern Speichern & Neu Abbrechen

@ Zeitraster 9

Kurzname
DEU v O Facher (0) o
Langname O Klassen (0} [7]
Delitech v O Lehrer (0) 2]
Hintergrundfarbe O Raume (0) 2]

Die eingegebenen Stammdaten - wie etwa die Facher - werden in einer Liste angezeigt und kénnen
bearbeitet oder geléscht werden, in dem man die betreffende Zeile anklickt und die gewiinschte Aktion in
der der daraufhin erscheinenden Eingabemaske durchfihrt.

Kurzname Langrane
7 Abbrechen  Loschen
E3 Bildnerische Erziehung
chor chor

s Deutsch / Lesen / chreiben oLy v

Forderunterricht ¥
LEG Legasthenie Deutsch / Lesen / Schreiben v

LF Lebende Fremdsprache
intergrundfarbe
M Mathematik

D oooo oo o o
z

E
DECIDElDEJ
]

ME Musikerziehung

Sind die Stammdaten eingegeben, so wird im Eingabeassistent die jeweilige Rubrik in griin mit der
Anzahl der angelegten Elemente in Klammer angezeigt.

@& Schuljahr 2]

@ Zeitraster

(]

]
@ Facher (19)
@ Klassen (9)
@ Lehrer (12)

@ R3aume (11)

@ & © © ©

O Unterricht (0)
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1.1.3.4 Unterricht

Uber den Punkt "Unterricht" im Eingabeassistent kénnen die Unterrichte definiert werden.

Geben Sie die Anzahl der gewiinschten Wochenstunden, sowie Fach, Klasse, Lehrer und Raum ein.

Speichern Speichern & Neu Abbrechen

Wochenstunden

4 .

M - - X w X ow
Das Beispiel zeigt einen 4stlindigen Mathematik Unterricht in der Klasse 1a bei Lehrer Gauss im Raum

R1. Mit der Schaltflache <Speichern & Neu> wird der Unterricht angelegt und es kann sogleich der
nachste erstellt werden.

Sind mehrere Klassen oder Lehrer am Unterricht beteiligt, so werden diese einfach im Unterricht
eingetragen.

Speichern Speichern & Meu Abbrechen

RK - - X - X -

Am zweistiindigen RK Unterricht nehmen Schiiler der Klasse 1a und 1b Teil. Auf diese Art und Weise
kann auch ein zusatzlicher Forderlehrer, Referendar, Teamteaching, oder dergleichen definiert werden.

Bei zwei oder mehreren Lehrer, die zur selben Zeit unterschiedliche Gruppen von Schilern unterrichten
sollen, wird an dieser Stelle einfach jeder Unterricht separat angelegt (z.B. ein Sport Unterricht fuir die
Madchen der 1a bei Lehrerin Curie und ein Sport Unterricht fir die Knaben der 1a bei Lehrer Gauss).
Dass diese zwei Unterrichte zeitgleich stattfinden sollen, wird erst spater bei der Stundenplanung
definiert. Es werden also zwei Unterrichte, einmal mit Curie und einmal mit Gauss definiert.

[m] Schilerg...  Wiochen. .. Fach Klasse Lehrer Raum
(] 4 M 1a Gauss R1
J 2 RK 13,1b Cer R1
(] 2 SP 1a Curie Thi
(] 2 SP 1a Gauss Th2

4 Elemente
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1.1.3.5 Stundenplan Zeitbereich

114

Sind die Unterrichte eingegeben, kann ein Stundenplan erstellt werden. Beim erstmaligen Aktivieren des
Punktes <Stundenplanung> im Eingabeassistent werden Sie aufgefordert dem neuen Stundenplan einen
Namen zu geben und den Zeitbereich auswahlen, an dem dieser gelten soll. Bei der erstmaligen
Erstellung wird dies stets das ganze Schuljahr sein. Wird wahrend des Schuljahres der Stundenplan
geandert, dann konnte der neue Plan etwa die Bezeichnung "2018 2019_Sem?2" erhalten mit dem
Zeitbereich 04.02.2019 bis 07.07.2019.

« i 20.(}5.2018

Name des Stundenplans @ Schuljahr (2]

( 2018_2019_Version1 ' v @ Zeitraster 2]
— =7
Zeitraum °
03.05.2018 07.07.2019 ™ @ Facher (13)
@ Klassen (3)

@ Lehrer (12)
& Riume (14)

| @ Unterricht (EG)

' O stundenplanung

Gesamtfortschritt:
718

\.® Jo © © o ©

Uber die Schaltfiache <Erstellen und 6éffnen> wird der Zeitbereich in dem der Stundenplan gelten soll
angelegt und geoffnet und Sie kommen direkt zur Stundenplanung.

2018_2019_Version1 (02

# Automatisch planen

& Klassen (9) > B Unterrichte (86) > f Stunden verplanen > o
B tun
© Stammdaten (8) v
+ Unterricht (0 A
= Lehrer (13) > ©
+ Stundenplan (0) v

& Facher (19) >

B Rraume(14) 3>

Be Raum X ist nachmittags
nicht verfiigbar

Bedingungen fiir das Planen

Wenn Sie einen Zeitbereich fir einen neuen Stundenplan angelegt haben (siehe. Kap. Stundenplan
Zeitbereich), dann kénnen Sie je nach gewohnter Arbeitsweise verschiedene Arbeitsschritte erledigen:

Bedingungen fiir Stammdaten eingeben: Hier geben Sie Rahmenbedingungen ein, die bei der
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Erstellung des Stundenplanes (sei es manuell oder automatisch) beriicksichtigt werden miissen (z.B.
ein freier Tag einer Lehrperson).

Bedingungen fiir Unterrichte eingeben: Hier definieren Sie etwa Doppelstundenbedingungen oder
Kopplungen (z.B. bei einem Deutschunterricht ist ein Forderlehrer dabei).

Verplanen der Unterrichte: An dieser Stelle kdnnen Sie den Stundenplan - entsprechend der
eingegebenen Rahmenbedingungen manuell erstellen.

1.1.4.1 Bedingungen fiir Stammdaten

Hier kdénnen Sie Rahmenbedingungen fir einzelne Stammdatenelemente, die bei der Stundenplanung
eingehalten werden sollen, definieren. Fir Klassen, Lehrer, Facher und Raume sind dies die
Zeitwlnsche, fir einzelne Facher kann auch definiert werden, dass diese auch mehrmals pro Tag (z.B.
Montag 1. Stunde und Montag 3. Stunde) stattfinden dirfen.

&  Klassen (9) >

= Lehrer(13)

+

& Facher (19)

+

B Riume (14)

+

1.1.4.1.1 Zeitw Unsche

Die Eingabe der Zeitwiinsche kann entweder direkt Uber die Startseite der Stundenplanung, oder Uber die
Schaltflache links gedffnet werden.

*~ ("; Klassen (1) 9

Wahlen Sie aus der Liste der Stammdaten (z.B. 1a) ein Element aus und legen Sie fest, in welcher
Einheit des Tages welcher Zeitwunsch gelten soll. Das Beispiel fur die Klasse 1a wirde bedeuten, dass
wvon der 1. bis zu 5. Stunde unbedingt Unterricht stattfinden soll, in der 8. Stunde, sowie am Freitag
Nachmittag nie.
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& Klasse ™ Lehrer & Fach @ Raum

Zeitwiinsche

Mo Di Mi Do Fr 5a 50
1 ++ ++ ++ ++ ++
2 ++ ++ ++ ++ ++
3 ++ ++ ++ ++ ++
4 ++ ++ ++ ++ ++
5 ++ ++ ++ ++ ++
6 O O O O LI
7 O O O O LI

In diesem Beispiel wiirde Lehrer DC am Mittwoch seinen freien Tag haben und wenn maglich sollte in der
1. Stunde kein Unterricht verplant werden.

& Klasse ™ Lehrer & Fach 8 Raum

Zeitwiinsche

[] ee

I:‘ WP Mo Di Mi Do

'n
x
w
o
w
o

n
o O 0o O o o o
o O 0o o O o o
I
I
o O 0o O o o o
o O 0o o O o o

Analog dazu kdénnen Zeitwiinsche auch fir Facher und Raume definiert werden.

1.1.4.1.2 Fach mehrmals am Tag

Darf ein Fach auch mehrmals am Tag verplant werden, so kann dies hier festgelegt werden.

Darf zum Beispiel DLS (Deutsch/Lesen/Schreiben) mehrmals am Tag stattfinden (z.B. Montag in der
ersten, dritten und vierten Stunde), so wahlen Sie DLS, setzen das Hakchen "mehrmals am Tag erlaubt”
und <Speichern> die Eingabe.
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= Name

Speichern Abbrechen
~ @DLS
] FO
a GEO DLS
[m] M1

mehrmals am Tag erlaubt

[m] MAT
[m] RE
[m] RK
[m] SP
[m] sU
[m] WE

10 Elemente

1.1.4.2 Bedingungen fiir Unterrichte

Fir Unterrichte kann einerseits festgelegt werden, ob diese in Doppelstunden oder Blocken verplant
werden sollen, andererseits kénnen Kopplungen definiert werden.

>~ & Klassen (3) > CZ‘-I Unterrichte (86) 9

™ | ohrar{13) =

1.1.4.2.1 Blockbedingungen definieren

StandardmaRig wird jeder Unterricht in Einzelstunden verplant. Soll das nicht so sein, dann missen Sie
fir den jeweiligen Unterricht eine Blockbedingung definieren.

Soll etwa ein dreistindiger Unterricht in einer Doppelstunde und einer Einzelstunde stattfinden, so
wahlen Sie diese Option aus. In den Details zum Unterricht wird die gewahlte Variante angezeigt.
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1a -
TR o (% s
=D
| BE - Gauss - 1a - R1 1 | SU - Gauss - 1
| DLS - Gauss - 1a- R1 7 |
| FU - Gauss - 1a - R1 1 |
| LF - Gauss - 12 - R1 1 |
| M - Gauss - 13 - R1 4 | Aus vordefinierten Bl§icken wahlen
| ME - Gauss - 1a - R1 1 |
| RE-Hus-1a,1hb, 23, 2b - R1 1 |
| RK-Cer-1a-R1 2|
| SP - Gauss-1a-Th 2 | )
i, T T T a4
SU-Gauss-1a-R1 ?11)
WE - Curie - 1a - Wtech 1 |

Neben den vorgeschlagenen vordefinierten Varianten, kann sehr einfach mittels Drag&Drop eine
individuelle Blockvariante definiert und diese dann dem Unterricht zugeteilt werden.

Soll ein 7-stlindiger Unterricht etwa in einem 4er und einem 3er Block verplant werden, so ziehen Sie
einfach 4 Kastchen und 3 Kastchen zu einem Block und wahlen diese Variante daraufhin aus.

Individuellen Stundenblock erstellen (Drag & Drop)

3,

Wst. 7
R1

1 % 4

1T x 3

DLS - Gauss - 13

1.1.4.2.2 Kopplungen definieren

Sollen zwei Unterrichte immer zeitgleich stattfinden, so kdnnen Sie dies Uber die Unterrichtsbedingungen
festlegen.

Im Beispiel soll etwa der RK Unterricht der 1a gleichzeitig mit dem RE Unterricht, an dem Schuler
mehrerer Klassen teilnehmen, stattfinden.

Wahlen Sie den RK Unterricht aus der Liste der Unterrichte. Klicken Sie auf die Schaltflache <Koppeln>.
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w
1

Wst. 2 -1 @

2% Koppeln

| BE - Gauss - 1a 1 | RK - Cer- 13

| DLS - Gauss - 1a 7 |

| FU - Gauss - 1a 1 |

| LF - Gauss - 1a 1 |

| M - Gauss - 1a 4 | Aus vordefinierten Bldcken wahlen

| ME - Gauss- 1a 1 |

| RE - Hus - 1a, 1b, 23, 2b 1 |

(_RI(-Cer—1a a

Sie werden daraufhin aufgefordert, den Unterricht mit dem gekoppelt werden soll, aus der Liste der
Unterrichte zu wahlen.

Wst. 2

2 x 1

RK-Cer-1a

Abbrechen

Wahlen Sie den RE Unterricht und bestatigen Sie mit <Koppeln>. Nachdem der RE Unterricht nur
einstlindig ist, wird die Anzahl der Wochenstunden automatisch auf 1 gestellt. Als Resultat erhalten Sie
nun eine Planungseinheit mit einer Wochenstunde RK und eine Planungseinheit mit RK und RE.

Wst. 1 i %
1T x 1

RK - Cer-1a

Wst. 1 i %
1T %1

RK - Cer-1a

RE - Hus - 1a, 1b, 23, Zb £3

Als Zeichen dafiir, dass Unterrichte mit anderen gekoppelt sind, werden diese mit dem Kopplungssymbol
gekennzeichnet.
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RE - Hus-1a, 1h, 23, Z2b

(% 1

RK - Car-1a

%2

Ein gekoppelter Unterricht wird bei der Stundenplanung auch als solcher angezeigt und - sei es

automatisch oder manuell - zur selben Zeit verplant (siehe Kap. Manuelles Planen).

Mo.

11.5

1.1.5.1

| BE- Gauss - 12 1(0)|
| DLS - Gauss - 1a 7(0)|
RK Cer, Hus R1

| FU - Gauss - 1a 1 (0]| RE@ e — —
| LF- Gauss -1 1(0)]
|M—Gauss—1a 4(0]|
| ME - Gauss- 12 1(0)]

RK - Cer-1a- R2, R 1(1) 4

RE - Hus - 1, 1b, 2a, 2b - R2, R1 8
|ﬂ|/ me A= 4:’1’11'

Uber die Schaltflache <Kopplung aufiésen> kénnen Unterrichte wieder entkoppelt werden.

Wst. 1

1 x 1

RK-Cer-1a

RE - Hus- 13, 1b, 23, 2b “@
Kopplung auflasen b
=

Planen

Der Stundenplan kann - entsprechend den Rahmenbedingungen die Sie eingegeben haben - entweder

manuell oder automatisch verplant werden.
Manuelles Planen

Uber <Stunden verplanen> bzw. iiber die Schaltfidche links gelangen Sie zur Stundenplanung.
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f’ & Klassen (9) > E  Unterrichte (B6) < C Stunden verplanen < '

1.1.5.1.1 Stunden ver- und entplanen

Um einen Unterricht zu verplanen, wahlen Sie diesen links in der Liste und ziehen ihn mit Drag&Drop an
die gewlinschte Stelle im Stundenplan. Alternativkénnen Sie den Unterricht mit einem Klick auswahlen
und mit einem erneuten Klick auf die gewlinschte Position im Stundenplan verplanen.

Mo. Di
Wachenstunden 1 (0 verplant)
BE - Gauss - 13
Drag&Drop BE (1)
bzw. .

Klick + Klick

|BE—Gauss-‘Ia 1{[]]| :
|DLS-Gauss-1a 7(0]| 5
|FU—Gauss—1a 1(0]|

Ist eine Position fir eine Verplanung nicht geeignet, weil etwa ein Element eine Sperrung (Zeitwunsch --)
hat, bzw. bereits verplant ist, dann wird diese mit roter Farbe hinterlegt, wie im Beispiel am Montag.
Lehrer Gauss ist an diesem Tag mit einem Zeitwunsch gesperrt.



Zeitwiinsche

) e KN o e

[] arist

[ callas Mo Di Mi

[ ] cer 1 == o] O

[ ] curie 5 L o o

Gauss

7 Hugo 3 -— o} 0

[ ] Hus 4 == o] o

[] New 5 - o] o]

|| Nobel . _ o o

[ ] rub

] stev 7 = o] o]
8 = o] o]

Ein Zeitwunsch mit einem einfach Minus (-) wird mit oranger Hintergrundfarbe gekennzeichnet.

Klasse 1a

Mao.

Di.
| | |
2
++ |+ W - | -

Mo Di Mi

Beim Unterricht sehen Sie sowohl die Anzahl der zu verplanenden Einheiten, als auch die Anzahl der
bereits verplanten Einheiten des Unterrichts.
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Stundenplanung

Unterrichte Klasse 13

Auswahl

Mo. Di.

Wochenstunden 1 (1 verplant) y

|BE—Gauss—‘Ia—R1 '(_1 (1) ’ ’
e J‘

| DLS - Gauss - 1a 7(0}‘ 5
| FU - Gauss - 1a 1(0}‘

=8

Um einen Unterricht wieder zu entplanen ziehen Sie diesen wieder aus dem Stundenplan und lassen ihn
links neben dem Stundenplan fallen.

Stundenplanung

Unterrichte

Klasse 1a
Mo. Di.
! ! 1 BE Go.ss  R1
i Ziehen Sie die Stunde hierher um sie |
' zu entplanen. '

__________________________________________________

Alternativ kdnnen Sie die Stunde auswahlen und mit einem Klick auf die Schaltflache <Entplanen>
wieder aus dem Stundenplan entfernen.

Klasse - 1a - *

Di.

&=

Samtliche bereits verplante Stunden lassen sich auf Nachfrage mit der Schaltflache <Alle entplanen>
wieder aus dem Stundenplan nehmen.

Mi.
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Klasse - 1a -

Wollen Sie wirklich alle Stunden entplanen?

1.1.5.1.2 Stunden fixieren

Soll eine manuell verplante Stunde von der automatischen Verplanung nicht mehr verandert werden, so
kann diese im Stundenplan fixiert werden. Eine fixierte Stunde wird mit einem Schloss Symbol
gekennzeichnet.

Klasse - 1a - &

Do. Fr.

RK et R@

1.1.5.1.3 Raum andern

Der beim Unterricht eingetragene Raum wird bei der Verplanung - sofern er nicht besetzt ist - zugeteilt.
Soll bei einer bereits verplanten Stunde der Raum geandert werden, so ist dies Uiber die Schaltflache
<Raum andern> maoglich.

+ O a

Y

Im daraufhin erscheinenden Dialog wird der bereits verplante Raum (Wtech) angezeigt. Dieser kann
entfernt und aus der DropDwon Liste kann ein anderer freier Raum zugeteilt werden. Alternativ kann auch
zum bereits verplanten Raum ein zweiter hinzugefiigt werden.
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WE | Curie |
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1.1.5.2 Automatisches Planen

Soll der Stundenplan entsprechend den getatigten Eingaben automatisch erstellt werden, so ist dies
Uber die Schaltflache <Automatisch planen> maoglich.

>
' /# Automatisch planen )
=
© Stammdaten (8) A
0 Klassen (8) v
+ Lehrer (D) v
+ Riume (0) v

Es offnet sich ein Dialog in dem Sie die Automatik starten kénnen.

X

Hier starten Sie die automatische Stundenplanung.

b4

Start Automatik

Ist die Berechnung beendet, gelangt man wieder zurtick zum fertigen Stundenplan.



22

Automatische Berechnung besndet

X

Zum Stundenplan

11.6 Diagnose

Die Diagnose weist Sie einerseits in jeder Phase der Stundenplanung auf etwaige Eingabeschwachen
hin, andererseits zeigt die Diagnose Fehler, die bei der Erstellung des Stundenplanes entstanden sind.
Dementsprechend ist die Diagnose in drei Bereiche untergliedert, in denen Probleme auftreten kénnen:

e Stammdaten
¢ Unterricht
e Stundenplan

(54
+ Stammdaten (0) v
+ Unterricht (0) v
+ Stundenplan (0) v

Derzeit sind folgende Diagnosepunkte implementiert:

Fach einmal pro Tag nicht mdglich
Kollision

Fach mehrmals pro Tag
Blockbedingung nicht eingehalten

1.1.6.1 Stammdaten Diagnose

In der Version 2019 gibt es bei den Stammdaten den Diagnopsepunkt "Fach einmal pro Tag nicht
moglich".

1.1.6.1.1 Fach einmal pro Tag nicht mdglich
Geben Sie etwa in einer 5-Tage-Woche einen 7stiindigen Unterricht ein, der in sieben Einzelstunden

verplant werden soll, so gibt es dafir keine glltige Lésung und WebUntis weist Sie auf diese
Eingabeschwache hin, noch bevor Sie Uberhaupt eine Stunde verplant haben.
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<
© Stammdaten (7) A
0 Klassen (7) A
4a: Fach einmsl pro Tag nicht
mé&glich. &

Um diesen Konflikt aufzulésen, klicken Sie auf die Schaltfliache neben dem Diagnosepunkt und
WebUntis schlagt Ihnen die méglichen MalRnhahmen vor, die diesen Konflikt aufldsen kénnen. In diesem
Fall sind dies:

¢ Bedingung andern
¢ Blockbedingung &ndern

4a: Fach einmal pro Tag nicht
méglich.

Bedingung dndern

ab: : .
Blockbedingung dndern

Mit einem Klick auf die vorgeschlagene Losung, landen Sie direkt in der Ansicht, in der die notwendigen
Eingaben zur Problembehebung getatigt werden kdnnen.

Bedingung dndern

Ein Klick auf diesen Link fiihrt Sie zur Eingabe der Bedingungen, die fiir das Fach definiert werden
kénnen. Wenn Sie beim Fach (in diesem Beispiel DLS) die Bedingung "mehrmals am Tag erlaubt”
setzen, dann ist es erlaubt, dass der 7stlindige DLS Unterricht auch mehrmals am Tag verplant werden
darf und damit ist eine fehlerfreie Verplanung maoglich.

B Mame

Speichern Abbrechen
O SF
O RK
[ DLS oLS
O M

mehrmals am Tag erlaubt

O ME

Blockbedingung

Eine andere Mdglichkeit bestiinde darin, fur den 7stiindigen Unterricht Doppelstunden bzw. Blocke
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zuzulassen. Auch damit ware es mdglich eine gliltige Lésung fir die Verplanung dieses Unterrichtes zu
finden.

Wst. 7

99
&

3 x 2

DLS - Nobel - 43

Ansicht aktualisieren

Wurde eine der beiden Méglichkeiten durchgefiihrt, kann mit einem Klick auf die <Aktualisieren>
Schaltflache die Diagnose aktualisiert werden und der Punkt wird aus der Diagnose verschwinden.

0 Klassen (7) A

4a: Fach einmal pro Tag nichrt
maglich. &

1.1.6.2 Stundenplan Diagnose

Wird beim Verplanen der Stunden eine Bedingung verletzt, so scheint dies in der Diagnose unter dem
Punkt Stundenplan auf. In der Version 2019 werden folgende Verletzungen diagnostiziert:

e Kollision

e Fach mehrmals pro Tag
¢ Blockbedingung nicht eingehalten

1.1.6.2.1 Kollision

Eine Klassen- oder Lehrerkollision wird in der Diagnose in der Rubrik Stundenplan angezeigt.

O Stundenplan (1) A

O Klassen (1) ~

RICR SIG - 1a: Kollision

]

Uber den Link <Stunde umplanen> gelangen Sie direkt zum Stundenplan, in dem die Kollision auftritt
und kdnnen diese dort auflésen.
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1a: Kollision

Ew

Stun@umplanen

1.1.6.2.2 Fach mehrmals pro Tag

Wird ein Fach in einer Klasse unzulassigerweise mehrmals am Tag verplant, so scheint dies in der
Diagnose auf. Im Beispiel wurde das Fach M - Mathematik am Freitag in der 1. und 3. Stunde verplant.

Do. Fr. /' Automatisch planen
M G. R1 o
v Stammdaten (0) v
v Unterricht (0) v
M G RI O Stundenplan (1) ~
O Klassen (1) ~

(13; Fach mehrmals pro Tag . )
L)

1.1.6.2.3 Blockbedingung nicht eingehalten

Wird ein Unterricht, der in Einzelstunden verplant werden soll in Doppelstunden oder Blocken verplant, so
erscheint dies in der Diagnose. Genauso wie der umgekehrte Fall, dass eingegebene Blockbedingungen
nicht eingehalten werden.

Im Beispiel ist der Mathematik Unterricht, der eigentlich in Einzelstunden stattfinden sollte, am Freitag in
einer Doppelstunde verplant.

Do. Fr. # Automatisch planen
M G.. Rl o
+ Stammdaten (0) v
M G. Rl
+ Unterricht (0) v
© Stundenplan (1) A
O Klassen (1) A

1a: Blockbedingung nicht
eingehalten &

Der Stundenplan soll selbstverstandlich erst dann &ffentlich zuganglich sein, wenn die Planungsarbeiten
wollstandig abgeschlossen sind. Auch wenn ein Benutzer (z.B. eine Person aus dem Lehrerkollegium)
Zugang zum WebUntis System hat, sieht dieser in der Planungsphase die Stundenplane nicht.

1.1.7 Veroffentlichen
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11.8

1.1.9

Mit der Schaltflache <Verdffentlichen> wird der Stundenplan - nach Bestatigung der Nachfrage -
publiziert und alle Benutzer haben - abhangig von den ihnen zugeteilten Rechten - Zugang zu ihrem
Stundenplan.

@ Stundenplanung verlassen

Klasse > 1la - 5 >
| ' & Veroffentlichen
Klasse 1a n a % &
Mo Di Mi Do Fr # Automatisch plar\
! DLS Ga.. Ri ¥ ‘ Heute ‘ Stundenplan | Unterricht ‘ ‘ d ‘ Administratio|
M Ga. R = Lehrer & Fach @ Raum % Schiiler ? ®
FU Ga.. Ri M 1a - € 19.11.2018 > m a8 &
Mo. 19.11. Di. 20.11 Mi.z1.11 Do.zz.11. Fr.2z.m
1a Gauss 1a Gauss 1a Gauss 1a Gauss 1a Gauss
DLS R1 M R1 suU R1 M R1 DLS R1
1a Gauss 1a, 1b, 2a Hus 1a Gauss 1a Gauss 1a Gauss
M R1 RE R2 DLS R1 DLS R1 M R1
N 1a Gauss 1a Gauss 1a Gauss 1a Cer 1a Gauss
1 FU R1 ME R1 BE R1 RK R1 DLS R1

Veroffentlichen

Veroffentlichen

Stundenplanung verlassen

Samtliche Eingaben in der Stundenplanung werden sofort gespeichert. D.h. wenn Sie Uber die
Schaltflache <Stundenplanung verlassen> die Stundenplanung beenden, finden Sie beim nachsten Aufruf
die Stundenplanung genau so vor, wie Sie sie verlassen haben.

2018_2019_Version1 (02092018 ) @ stundenplanung verlassen
# Stundenplanung Klasse > la - ¥ >
@ Unterrichte Klasse ~ n BB e & Veroffentlichen
o asse a

= Mo. Di. Mi. Do. Fr. # Automatisch planen
' wahlen si n Unterricht, um 1 DLS Ga.. R1 M Ci.. Rl SU Ga. Rl M Ga.. Rl DLS Ga.. R1 @ Diagnose <

Stund verplane

o — + Stammdaten (0) v

M Ga.. Rl RE Hus R2 DLS Ga.. R1 DLS Ga.. Rl M Ga.. Rl
+ Unterricht (0) v

Welche Personen auf welchen Stundenplan Zugriff haben, oder wer einen Stundenplan bearbeiten darf,
wird uber ein Berechtigungssystem geregelt. Dieses ist in der Broschure zur WebUntis Version
2019ausfihrlich beschrieben.



https://www.untis.at/Downloads/int/Manuals/de/WebUntis2019.pdf
https://www.untis.at/Downloads/int/Manuals/de/WebUntis2019.pdf
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1.2

Spielwiese

Ab der Version 2019 steht Ihnen in WebUntis eine Spielwiese zur Verfligung, in der Sie die
Funktionsvielfalt des Programmes als auch |hre schul-spezifischen Einstellungen testen kdnnen ohne
dabei die echten Daten Ihrer Schule zu verandern. Auf Knopfdruck lasst sich eine temporare Kopie Ihrer
laufenden WebUntis-Instanz oder eines Backups erstellen, in der Sie anschlieRend ohne Bedenken
Anderungen an Ihren Einstellungen und an Ihren bestehenden Daten vornehmen kénnen, um diese
beliebig zu testen. Dariiber hinaus haben Sie auch die Méglichkeit bestimmten Personen, welche
beispielsweise noch wenig oder keine Erfahrung mit WebUntis haben, das Uben am Programm zu
ermdglichen. Die Spielwiese eignet sich daher besonders fiir die Administration, Lehr- und
Verwaltungskréfte.

Uber den Menlipunkt <Administration> | <Spielwiese> gelangen Sie zu dieser Funktionalitat.

Eine Spielwiese ist eine Kopie Ihrer WebUntis Instanz in der Sie experimentieren kdnnen.

Spielwiesen sind nur fur einen beschrankten Zeitraum verflgbar und werden dann automatisch geléscht.
Administratoren kdnnen in einer Spielwiese z.B. Importe testen und neue Einstellungen ausprobieran. In
Fortbildungen fir Lehrpersonen kann die Spielwiese zum Ausprobieren s3mtlicher Funktionan verwendet
werden.

Uber den Button "Spielwiese erstellen” gelangen Sie zum folgenden Dialog:

X

Bitte wahlen Sie aus, mit welchen Daten die Spielwiese erstellt werden soll:
Spielwiese aus Live-Backup erstellen

Aktuelles WebUntis duplizieren

Spielwiese aus Backup erstellen

Hier kdnnen Sie wahlen, ob Sie lhren aktuellen Datenbestand oder doch lieber ein vorhandenes Backup
als Spielwiese einsetzen wollen. Beachten Sie, dass die Untis GmbH jede Nacht ein Backup lhrer
WebUntis-Instanz anlegt und diese an dieser Stelle angezeigt werden.

Nach der Auswahl wird eine Spielwiese angelegt, wie zum Beispiel:
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Spielwiese léschen Die Spielwiese wird automatisch am 24.09. um 16:45 geléscht.

Jede Person, die obigen Link kennt, kann auf die Spielwiese zugreifen.
Zusatzlich kann ein Link in der normalen WebUntis-Instanz eingeblendet werden. Wahlen Sie hier, wer diesen Link sehen soll:

v O @)

Ideal zum Testen von Importen und Geeignet um WebUntis in Fortbildungen
Einstellungen auszuprobieren

¢ Spielwiese 6ffnen: ein Klick auf diesen Button 6ffnet die Spielwiese. Ein Klick auf den Link kopiert die
URL, die Sie an Ihre Lehrkréfte und Schuler weitergeben kénnen.

e Spielwiese l6schen: |6scht die gesamte Spielwiese

Im unteren Bereich konnen Sie noch zuséatzlich bestimmen ob auch Lehrkrafte und Schiler die
Spielwiese sehen und verwenden sollen.

Hinweis: URL und Schulname der Spielwiese
Beachten Sie, dass Ihre Spielwiese eine andere (temporare) URL und einen anderen (temporaren)
Schulnamen besitzt.

Sie kénnen jederzeit zu dieser Ansicht zurlickkehren, um diese Einstellungen zu andern bzw. die
Spielwiese zu I6schen. Zum Offnen der Spielwiese haben Sie auch die Méglichkeit Uber den globalen
Button "Spielwiese" dorthin zu navigieren. Diesen Button sehen alle Personen, fiir die Sie die Spielwiese
aktiviert haben.

' Dateiablage Messenger [£2 Meine Machrichten (2) Kontakidaten

Auf der Spielwiese kénnen Sie nun alle Anderungen durchfiihren, die Sie wollen - Ihre produktiven Daten
werden nicht manipuliert.

Hinweis: Exportieren in die Spielwiese
Sie kénnen von Untis direkt in die Spielwiese exportieren um durchgefiihrte Anderungen in Untis vorab
auf einer Spielwiese als Test zu Uberprifen.

Hinweis: Riickfiihrung der Spielwiese in das Produktivsystem
Eine Ruckfiihrung der veranderten Daten auf der Spielwiese zuriick in das Produktivsystem ist nicht
mdglich.

Vorgangsweise in Untis

Die Spielwiese kann natlrlich auch im Zusammenhang mit Untis verwendet werden. Dafiir ist es
notwendig auch in Untis eine Spielwiese anzulegen. Die nachsten Schritte sollen lhnen zeigen wie Sie
dies durchfiihren.

Offnen Sie Ihre gpn-Datei in Untis oder loggen Sie sich in lhrer MultiUser-Datenbank ein.

Damit Sie Daten von Untis in die WebUntis-Spielwiese exportieren und aus dieser wieder in Untis
importieren kdnnen, wird aus ihrem bestehenden Untis-Datensatz eine Spielwiese erstellt.
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Dazu éffnen Sie in Untis den Ubertragungs-Dialog (ber den Sie fiir gewdhnlich Daten von/nach WebUntis
importieren bzw. exportieren. Sollten Sie eine WebUntis-Spielwiese haben, sieht dieser Dialog nun
folgendermalien aus:

WeblUntis *
q WebUntis [
Export nach Web Untis

Anfangsdatum des Exports manuell fest legen

24072018 -~

Stammdaten werden Ubertragen ab 19.9.2017 Exportiersn
Untemicht wird Ubertragen ab 30.7.2018 Exportieren
Vertretungen werden ubertragen ab 24.720n8 Exportieren
Import aus Wehblntis
Buchungen Kurs Studentenzahlen
Studenten Absenzen
Einstellungen Dry run 2016 Web Untis version
st
diana:2019
untis
Spielwiese

Infarmation zur Verwendung von Spielwiesen

Spielwiese 1: PG3185185%-5a e-dc2c-8efb6-dbb(1 72 75a 73 M

Spielwiese Aktivieren

Untis Uberpriift automatisch ob die, unter "Einstellungen" eingetragene, WebUntis-Schule eine
Spielwiese hat. Anschlieiend stellt der untere Teil der Ansicht die Spielwiese dar, die Sie nun aktivieren
koénnen.

Ein Klick auf den Button "Spielwiese aktivieren" 6ffnet folgende Abfrage:
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1.3

131

l . Derzeitige Untis Session Speichern und Spielwiese
erstellen?

Wenn Sie dies mit "ja" bestatigen, fragt Untis in welchem Ordner die Kopie bzw. die Spielwiese lhrer
tatsachlichen GPN-Datei gespeichert werden soll:

@ Speichern unter X
<« v 4 [ 5 DieserPC » v 8 "Dieser PC" durchsuchen el
Organisieren v o
G OneDrive ) Name Typ Gesamtgrake ™
[ Dieser PC ~ Ordner (7)
I 3D-Objekte M 3D-Objekte Systemordner
——— | Bilder Systemordner
= Bilder
D I Desktop Systemordner
_ esktop @ Dokumente Systemordner
&l Dokumente ; Downloads Systernordner
* Downloads Jﬂ Musik Systernordner oo
J& Musik v < >
Dateiname: | PG_2018_07_24 164348.gpn v
Dateityp: | Untis (*.gpn) ~
~ Ordner ausblenden Speichern Abbrechen

Beim MultiUser wird in der Datenbank eine "neue" Schule erstellt.

AnschlieBend andert sich die Hintergrundfarbe in Untis deutlich (Pink), sodass Sie jederzeit sofort
bemerken, dass Sie in der Untis-Spielwiese arbeiten.

Mit den beiden Spielwiesen in WebUntis und Untis haben Sie nun ein Werkzeug, um nicht nur
Anderungen auszuprobieren, sondern auch um Schulungen abzuhalten.

Neue Rechteverwaltung

Die Einstellung der Benutzerrechte wurde fir die Version 2019 komplett Gberarbeitet.

Die grundséatzliche Idee der neuen Rechteverwaltung ist, dass durch die bestimmten Rollen an der
Schule schon sehr viel vordefiniert ist, wer was machen darf. So wird man einer Schdlerin nicht erlauben,
die Stundenplane der Lehrkrafte zu sehen, die Eltern werden keinen Raum buchen diirfen und die
Lehrkrafte durfen Lehrstoffeintrage von anderen Personen nicht verandern oder I16schen.

Dadurch kann die Gestaltung der Rechteverwaltung sehr Uibersichtlich und leicht bedienbar gemacht
werden.

Migration auf das neue Rechtesystem

Im neuen System gibt es sehr viel weniger Einstellungsméglichkeiten, diese wurden aber an die
jeweiligen Benutzergruppen genau angepasst, dadurch ist das viel Ubersichtlicher.
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Hinweis: Keine Anderung der Rechte
Durch die Migration auf das neue System werden keine Rechte verandert. Fir alle Benutzergruppen
bleiben die Rechte genau so erhalten, wie Sie sie schon definiert hatten.

Offnen Sie <Administration> | <Rechte und Rollen> , dort ordnen Sie den definierten Rollen, die auf der
linken Seite abgebildet sind, ihre Benutzergruppen zu.

Um die neue Rechteverwaltung zu verwenden verknipfen Sie bitte folgende Rollen mit den bestehenden Benutzergruppen. Dakei werden keine bestzhenden Daten verandert! Alle Rechte-
Einstellungen bleiben erhalten

Falls einer Ralle mehrere Benutzergruppen entsprechen, wahlen Sie bitte die Benutzergruppe, die am Ehesten auf neus Personen zutreffen wird,

Falls eine Benutzergruppe mehreren Rallen entspricht, wahlen Sie bitte die Zuordnung, die auf die meisten Benutzer der Benutzergruppe zutrifft. Sie kénnen die Benutzer spater aufteilen.

Rolle Benutzergruppe

admin X w

Lehrkrafte X -

user
Untis
Direktion
Sekretariat

Eltern

Ahnliche Benutzergruppen

Sollten Sie fur eine Rolle, z.B. Lehrkrafte, mehrere Benutzergruppen haben, dann wahlen Sie eine von
diesen aus und ordnen Sie der entsprechenden Rolle zu. Die anderen Benutzergruppen mitsamt den
zugeordneten Benutzern bleiben naturlich erhalten und kdnnen im Expertenmodus bearbeitet werden.

Keine Zuordnung

Sollten Sie bei der Migration manchen Rollen, z.B. Erziehungsberechtigte und Betriebe, keine
Benutzergruppe zuordnen, dann wird automatisch eine Benutzergruppe mit standardmafig eingestellten
Rechten angelegt.

Rechte einstellen

Wenn das erledigt ist, kdnnen Sie auch gleich an den Einstellungen weiterarbeiten, wie es im Kapitel

Rechte und Rollen beschrieben ist. Etwaige Inkonsistenzen oder Abweichungen von den geplanten
Standardeinstellungen werden angezeigt, Information hierzu finden Sie im Kapitel Warnungen .

Hinweis: Expertenmodus

Das alte System ist weiterhin vorhanden und hat den schonen Namen "Expertenmodus"” bekommen. Fir
diesen Expertenmodus gibt es eine eigene Dokumentation, in der auf jedes Recht im einzelnen
eingegangen wird. Sie kénnen jederzeit - auch nach der Migration - in den Expertenmodus wechseln.




32

1.3.2 Rechte und Rollen

Im MenUpunkt <Administration> | <Rechte und Rollen> kdnnen Sie Einstellungen zu den
Benutzerrechten definieren.

Folgende Rollen stehen lhnen zu Verfugung:

Administration

Lehrkrafte

Schiiler/innen

e Erziehungsberechtige und Betriebe

Schulleitung

Verwaltung
Offentlich

Neben dem Namen der Benutzergruppe finden
Sie eine ganz kurze Beschreibung und auch, wie viele Benutzer momentan in dieser Benutzergruppe
sind.

Administrataren sind for die Verwaltung ven WebUntis zustandig und kénnan in alle Daten Einsicht nehmen. 1 Benutzer

Lehrparsonen kdnnen Stundanplane einsehen, Termine planen, Absanzen erfassen und Eintrage im 10 Benutzer
Klassenbuch vornehmen.

Schilerfinnen sehen nur ihre sigenan Daten und Stundenplane. In den Stammdaten wurden 200 neue 0 Benutzer
Schiiler/innen gefunden.

Erziehungsberechtigte und Betriebe kénnnen in die Daten ihrer Kinder bzw. Mitarbeiter Einsicht nehmen. 0 Benutzer
Mitglieder der Schulleitung kénnen alle Daten einsehen, aber keine administrativen Tatigkeiten ausiben. 0 Benutzer
Die Schubverwaltung kann relevante Daten einsehen und eingeschrankt Daten verwalten. 1 Benutzer

Nicht angemeldete Benutzer darfen die Stundenplane chne Namen oder personlichen Daten einsehen.

Sollten Sie noch weitere Benutzergruppen verwenden, so finden Sie ganz unten den Zugang zu diesen.
Diese werden im Expertenmodus bearbeitet.

Hinweis: Benutzer erstellen

Sie sehen sofort, wenn Lehrpersonen oder Schiiler ohne einen Benutzerzugang in WebUntis vorhanden
sind. Mit einem Klick auf <Benutzer jetzt erstellen> kénnen Sie sofort Zugange fir diese Personen
anlegen.
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1.3.2.1 Administration

Nach einer kurzen allgemeinen Beschreibung kdnnen Sie - ganz unten - auch noch weitere Einstellungen
zu den Rechten und der Benutzergruppe vornehmen.

Alle Benutzergruppen mit Administrations-Rechten, sowie deren Benutzer, werden aufgelistet.

Benutzer der Rolle "Administration’ kéinnen sdmtliche Daten einsehen und Einstellungen vornehmen.

Es ist sehr wichtig, dass keine unbefugten Benutzer dieser Rolle zugeordnet werden. Administrieren Lehrkrafte oder
Mitglieder der Verwaltung WebUntis empfehlen wir fiir diese Benutzer/innen einen separaten Administrations-
Benutzer zu erstellen. Diese Benutzer sollten in ihram Profil im MenGpunkt Freigaben die Zwei-Faktor-
Authentifizierung aktivieren.

Aktuell kénnen folgende Benutzer/innen administrative Tatigkeiten ausiiben:

m v

2 A
Oberchef
Unterchef

Benutzergruppe bearbeiten

1.3.2.2 Lehrkréfte

Folgende Mdglichkeiten finden Sie fur die Benutzergruppe der Lehrkrafte:
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Lehrkrafte
Stundenplan

Unabhar

kénnen unter

Dffentlich

getroffen werden

Welche Schilerstundenplane dirfen Lehrkrafte sehen?

Welche Lehrerstundenplane dirfen Lehrkrafte sehen?

Klassenbuch

Dirfen Klassenlehrer Befreiungen, wie beispielsweise 'vom
Sportunterricht befreit’ eingeben?

Dirfen Lehrkrafte Noten in WebUntis erfassen?

Durfen Lehrkrafte selbst Schiler bestimmten Schilergruppen
zuordnen?

Kontaktdaten

Darfen Lehrkrafte die Kontaktdaten anderer Lehrkrafte und
Schiiler/innen sehen?

Rdume und Ressourcen

Wie darfen Lehrkrafte R&ume buchen?

Wie dorfen Lehrkrifte Ressourcen buchen?

Anmeldung

Nach wie vielen Minuten Inaktivitat sollen Benutzer automatisch
abgemeldet werden?

Priafung

Dirfen Lehrkrafte Aufsichtslehrer und R3ume von Priffungen
andern?

Dirfen Lehrkrafte Klassenbucheintrage/ Bemerkungen eingeben?

on diesen Einstellungen sehen Benutzer alle Stundenplane, die 6ffentlich verfligbar sind. Einstellungen dazu

) keine
(® Stundenplane der eigenen Schiler/innen

(O stundenplane aller schiiler/innen

(® Nur den eigenen Stundenplan

(O Stundenplane aller Lehrpersonen
@ nein

a @
la @
.\I-‘:ﬂ

.\I-‘:ﬂ

() Nicht erlaubt
® Mur Rdume von Unterrichten andern
(O Alle Raume reservieren - Bestatigung erforderlich

(O Alle Raume sofort buchen

® Micht erlaubt
() Nur reservieren - Bestatigung erforderlich

(O Sofort buchen

() 5 Minuten

() 15 Minuten
® 30 Minuten
(O 60 Minuten

® Nein

(O Mur Raum

(O Nur Aufsichtslehrer

(O Raum und Aufsichtslehrer

1.3.2.3 Schiiler/innen

Folgende Mdglichkeiten finden Sie fir die Benutzergruppe der Schiler/innen:
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Stundenplan
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Welche Klassenstundenplane dirfen Schiler/innen sehen? () Eigene Klasse

®) Zugriffsberechtigung fiir
Dirfen Schiiler/innen Lehrerstundenpline sehen?

Dirfen Schiiler/innen Stundenpline von R&umen und Ressourcen

sehen?
Sprechstunde
Wie dirfen Schiler/innen Sprechstunden sehen? ® Nur sehen
O online buchen
Nachricht
An wen dirfen Schiller/innen Nachrichten senden? (O Allen Personen

(O Mur dem Klassenlehrer

® Niemandem
Klassenbuch
Diirfen Schiiler/innen Klassendienste sehen?
Dirfen Schiler/innen ihre Noten sehen?

Darfen Schiler/innen den im Klassenbuch eingetragenen
Lehrstoff sehan?

Darfen Schiler/innen dig im Klassenbuch singetragenan

Hausaufgaben sehen?
Diirfen Schiiler/innen sich selbst abwesend melden? . Nein

Dirfen Schiiler/innen Klassenbucheintrage/Bemerkungen seshen? . Nein

Anmeldung

Nach wie vielen Minuten Inaktivitdt sollen Benutzer automatisch (O 5 Minuten
abgemeldet werden? ()15 Minuten

(0 30 Minuten
® 60 Minuten

1.3.2.4 Erziehungsberechtigte und Betriebe

Folgende Mdglichkeiten finden Sie fir die Benutzergruppe Erziehungsberechtigte und Betriebe:
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Erziehungsberechtigte und Betriebe

Stundenplan

Welche Klassenstundenplane diirfen Benutzer/innen sehen?

Dirfen Benutzer/innen Lehrerstundenplane sehen?

Dirfen Benutzer/innen Stundenplane von Riumen und
Ressourcen sehen?

Sprechstunde

Wie dirfen Benutzer/innen Sprechstunden sehen?

Machricht

An wen dirfen Benutzer/innen Nachrichten sanden?

Klassenbuch
Dilrfen Benutzer/innen Klassendienste sehen?
Diirfen Benutzer/innen Noten der Kinder/Mitarbeiter sehen?

Dirfen Benutzer/innen den im Klassenbuch singstragenen
Lehrstoff sehen?

Darfen Benutzer/innen die im Klassenbuch eingetragenen
Hausaufgaben sehen?

Diirfen Benutzer/innen ihre Kinder/Mitarbeiter abwesend
melden?

Dirfen Benutzer/innen Klassenbucheintrige/Bemerkungen
sehen?

Anmeldung

®) Eigene Klasse
O Alle

.\Jeq
.\Jew

® nur sehen

(O online buchen

(® Allen Personen
(O Nur dem Klassenlehrer

(O Niemandem

@ nein

Nach wie vielen Minuten Inaktivitit sollen Benutzer automatisch (O 5 Minuten

abgemeldet werden?

O 15 Minuten
(0 30 Minuten
® &0 Minuten

1.3.2.5 Schulleitung

Folgende Mdglichkeiten finden Sie fur die Schulleitung:
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Unterrichtsraume

Welche Unterrichtsraume darf die Schulleitung 3ndern? @ Keine

Priafung
Darf die Schulleitung Prifungen sehen? .I‘~.ei|'

Darf die Schulleitung Prifungsstatistiken sehen?

Klassenbuch
Darf die Schulleitung Abwesenheiten entschuldigen? .. Mein

Darf die Schulleitung Moteneintrage sehen?

Stammdaten

Darf die Schulleitung Stammdaten der Schiler verwalten? @ Nein

i) Nur sehen
Ola

Darf die Schulleitung Stammdaten der Lehrer verwalten? (8 Nein
i) Mur sehen
Ola

Stundenplanung

i® MNur sehen
Anmeldung
Mach wie vielen Minuten Inaktivitdt scllen Benutzer ()5 Minuten
automatisch abgemeldet werden? ) 15 Minuten
(® 30 Minuten
()60 Minuten

i3 Alle Unterrichtsriume

Wie darf die Schulleitung die Stundenplanung nutzen? () Mit allen Maglichkeiten

1.3.2.6 Verwaltung

Folgende Mdglichkeiten finden Sie fir die Verwaltung:
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Verwaltun g

Prifung

Darf die Verwaltung Prifungen anlegen und bearbeiten?

Darf die Verwaltung Prifungsstatistiken sehen?

Klassenbuch

Darf die Verwaltung Befreiungen anlegen und bearbeiten?

Darf die Verwaltung Abwesenheiten entschuldigen?

Darf die Verwaltung offene Stunden im Klassenbuch einsehen?
Berichte

Darf die Verwaltung Berichte zum Unterricht einsehen?

Darf die Verwaltung Berichte zum Klassenbuch sinsehen?

Stammdaten

Darf die Verwaltung Stammdaten der Schiler bearbeiten?

Darf die Verwaltung Stammdaten der Lehrer bearbeiten?

Stundenplanung

Wie darf die Verwaltung die Stundenplanung nutzen?

Anmeldung

Mach wie vielen Minuten Inaktivitit scllen Benutzer automatisch
abgemeldet wearden?

® Mein
() Mur sehen
Ola

.\le’l

® Mein
() Mur sehen
Ola

.\l-&-"l
.\l-&-"l

® Mein

() Mur sehen
Ola

(@ Mein

() Mur sehen
Ola

() Mit allen Méglichkeiten
{® Mur sehen

{5 Minuten

{15 Minuten
() 30 Minuten
® 60 Minuten
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1.3.2.7 Offentlich

133

Fuar den offentlichen Bereich ist kein Benutzerzugang notwendig. Stundenplane und die
Sprechstundenliste kénnen dort zur Verfuigung gestellt werden.

Stundenplan

Welche Stundenplane dirfen nicht angemeldete Benutzer sehen? IZIK|agge|~,|;.|g.nE

LIRaumplane

[Lehrerplane

Darfen Mamen von Lehrkraften in offentlichen Stundenplanen
angezeigt werden?

Sprechstunde

Diarfen nicht angemeldete Benutzer Sprechstunden sehen? Damit
werden die Mamen von Lehrkraften éffentlich angezeigt.

Warnungen

Bei den Rechten und Rollen gibt es zweierlei Warnungen: einerseits wird darauf hingewiesen, dass
Daten inkonsistent sind und andererseits werden Sie darauf aufmerksam gemacht, wenn im
Expertenmodus Einstellungen vorgenommen wurden, die nicht den vordefinierten Standardeinstellungen
entsprechen.

Inkonsistenzen

Im Screehshot sieht man, dass es in der Benutzergruppe Schiler/innen inkonsistente Datensatze
gibt.Mit einem Klick auf <Anzeigen> erhalt man die gesamte Liste mitsamt einer Problembeschreibung.
Mégliche Inkonsistenzen waren, dass einem Benutzer kein Stammdatenelement zugeordnet wurde oder

dass die Rolle des Benutzers nicht der Benutzergruppe entspricht.

Mit einem Klick auf <Andern> kénnen Sie dies schnell korrigieren.
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Schiiler{innen sehen nur ihre eigenen Daten und Stundenplane.

4h In den stammdaten wurden 153 neue Schiler/innen gefunden.

( 7 inkonsistente Datensatze wurden gefunden. )

Benutzer "Benutzer-Schiler?" wurde kein Stammdatenelement zugeordnet.
Benutzer "Benutzer-Schiler1” besitzt die Rolle "Lehrkrafte”.

Benutzer "Benutzer-Schiiler3" besitzt die Rolle "Klasse".

Benutzer "BackMNik" wurde kein Stammdatenelement zugeordnet.

Benutzer "Benutzer-Schilers” wurde kein Stammdatenelement zugeordnet.
Benutzer "Benutzer-Schileré” wurde kein Stammdatenelement zugeordnet.

Benutzer "Benutzer-Schilerd” wurde kein Stammdatenelement zugeordnet.

Abweichung im Expertenmodus

Wenn im Expertenmodus Rechte definiert wurden, die hier nicht vorgesehen sind, dann wird das
angezeigt.

Stundenplan

Welche Schilerstundenplane dorfen Lehrkrafte sehen? keine
Stundenplane der eigenen Schiler/innen
Stundenplane aller Schilerfinnen
Welche Lehrerstundenplane dirfen Lehrkrafte sehen? Nur den eigenen Stundenplan

Stundenplane aller Lehrpersonen
( N
So ware es beispielsweise moglich, im Expertenmodus den Lehrkraften nur die Ansicht auf den eigenen
Einzelstundenplan aber auch auf die Tagesibersicht fiir alle Lehrkrafte zu erlauben. Wenn Sie diese

Einstellungen andern wollen, missen Sie nicht in den Expertenmodus wechseln, es geniigt, wenn Sie
an dieser Oberflache eine Auswahl treffen.

14 WebUntis Student

141 Anmeldezeitraume

Mit WebUntis 2019 haben Sie beim Anlegen der Anmeldezeitraume fir Ihre Kurse unter <Kurse> |
<Anmeldezeitrdume> neue Mdglichkeiten:
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1.41.1

Kurzname Wahlbare Kurse |:|'—,:',—:|
Anmeldung Herbst Name Langname Schuljahr  Abteilung Wst Klasse
e % Bio  Biologie 201772018 2 1a
Anmeldezeitraum fir Herbst J "

# Ph Physik 2017/2018 2 2a
Von Bis 3 Sportk Sport Knaben  2017/2018 2 2b, 2a
01.07.2018 30.09.2018
Beginnzeit Endzeit
05:00 16:00

Erlaubter Anmeldestatus
Abmelden
Voranmelden
Anmelden

Abteilung
- Auswahl - v
Anzahl der wahlbaren Kurse
3
Anzahl der wahlbaren Kursprioritaten

3

#| Prioritat ist ein Pflichtfeld bei der Anmeldu ng

¥ Prioritat darf nur einmal gewahlt werden
Kurzanmeldung mit Zusage/Annahme durch Schiller

Kurswahlkategorie ist ein Pflichifeld bei der Anmeldung
Verantwortlicher

Hugo (Hugo Victor) x ?’

Im Vergleich zum Vorjahr haben Sie nun weitere Funktionalitaten - einige Einstellungsoptionen die nur
global unter <Kurse> | <Einstellungen> vorhanden waren, kénnen nun an dieser Stelle fiir jeden
Anmeldezeitraum ausgewahlt werden:

Anzahl der wahlbaren Kursprioritaten

Prioritat ist ein Pflichtfeld bei der Anmeldung

Prioritat darf nur einmal gewahlt werden
Kursanmeldung mit Zusage/Annahme durch Schiler
Kurswahlkategorie ist ein Pflichtfeld bei der Anmeldung
¢ Verantwortlicher

Zusatzlich kénnen Sie pro Anmeldezeitraum auswahlen, welche Kurse tatsachlich zur Anmeldung
angezeigt werden sollen. Somit ist eine feinere Planung der Kursanmeldungen durch Schiler/Studenten
maoglich.

Anmeldungen iibernehmen

Anmeldungen der Schiler/Studenten werden nicht mehr global fir alle Kurse tibernommen, sondern
diese Mdglichkeit existiert pro Anmeldezeitraum.

Unter <Kurse> | <Anmeldezeitrdume> finden Sie in der Ubersicht einen neuen Button@welcher, die
Ubernahme der Anmeldungen symbolisiert. Mit einem Klick auf diese Schaltfidche ibernehmen Sie alle
Anmeldungen fiir Ihre Kurse und ordnen so alle Schuler lnrem Unterricht zu.

Hinweis: Ubernahme durch Verantwortlichen
Beim Anlegen des Anmeldezeitraumes ist es mdglich eine verantwortliche Person einzutragen. Diese
Person kann anschlieRend ebenfalls Anmeldungen fir diesen Anmeldezeitraum Ubernehmen.
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1.5 Globale Schulsuche

Ab der Version 2019 kdnnen Sie schnell und einfach nach Ihrer Schule suchen. Das Merken und
Abtippen langer URLs entfallt zuklnftig dank der neuen globalen Schulsuche. Sollte Ihnen die URL oder
der Name Ihrer WebUntis Schule nicht mehr einfallen, kénnen Sie unter www.webuntis.com nach Ihrer
Schule suchen. Dabei bietet Ihnen die neue Schulsuche verschiedene Mdéglichkeiten: so kénnen Sie

beispielsweise nach der Stadt, der Adresse oder dem Schulnamen suchen.

Haben Sie lhre Schule gefunden, kénnen Sie mit nur einem Klick auf Ihre WebUntis-Instanz zugreifen.
Dank der intelligenten Suchfunktion entfallt beim nachsten Mal sogar die Suche selbst, da lhre vorigen
Suchergebnisse gespeichert werden und Sie diese sofort auswahlen kénnen.

Willkommen bei
Web

Bitte suchen Sie Ihre Schule

2000 Stockerau, Belvederegasse 11

2000 Stockerau, Belvederegasse 11

1.6 Datenschutz

Ab WebUntis 2019 finden Sie unter <Administration> einen neuen Menupunkt namens "Datenschutz".

Datenschutzerkléarung

Hier konnen Sie eine Datenschutzerklarung Ihrer Schule hochladen. Diese scheint dann fir alle Benutzer/innen im Footer der Startseite von WebUntis auf.

Datei auswahlen...

Uber diesen Button kénnen Sie die Datenschutzerklarung lhrer Schule hochladen. Nachdem Sie dies


http://www.webuntis.com
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1.7

durchgefiihrt haben, erscheint die Datenschutzerklarung auf der 6ffentlichen Startseite von WebUntis im
unteren Bereich (Footer).

Impressum  Datenschutze

Ein Klick auf "Datenschutzerklarung" 6ffnet |hre Datenschutzerklarung im Internet-Browser.

Auftragsverarbeitung

Untis, sowie je nach Region lhr regionaler Ansprechpartner, sind Auftragsverarbeiter gemal Art. 28 EU Datenschutzgrundverordnung.
Wir stellen Ihnen Dokumente Zur Auftragsverarbeitung sowie eine Auflistung der technisch-organisatorischen Ma&nahmen unter diesem Link zur Verfigung:

https:/forwnw untis.at/dsgva

Bitte lesen Sie disse Dokumente sorgfaltig durch und laden Sie die unterschriebensn Dokumente dort wigder hoch.

Hier finden Sie die Verlinkung zur Vereinbarung der Auftragsdatenverarbeitung zwischen lhrer
Bildungseinrichtung und Ihrem Auftragsverarbeiter. Uber diesen Link kénnen Sie das entsprechende
Dokument herunterladen, signieren und fur lhren Auftragsverarbeiter wieder hochladen.

Datenauszug

Machfolgend kénnen Sie einen Auszug uber samfiliche in WebUntis gespeicherten, personenbezogensn Daten gemat Art. 15 EU Datenschufzgrundverordnung herunterladen

Bitte beachten Sie: Die Daten sind teilweize schuljahresbezogen und richten sich nach dem im Kalender ausgewshlten Schuljahr.

Eenutzer: Download
Schiler: Download
Lehrer: Download

Sollte eine Person an lhrer Schule von der Administration alle in WebUntis gespeicherten Daten zur
eigenen Person verlangen, konnen Sie an dieser Stelle einen solchen Auszug herunterladen. Hier
koénnen Sie zwischen Daten zum Benutzer und Schiiler- bzw. Lehrer-Stammdaten wahlen. Sollten
schuljahres-bezogene Daten betroffen sein, kdnnen Sie iber den WebUntis-Hauptkalender rechts oben
das entsprechende Datum des jeweiligen Schuljahres wahlen und den Auszug starten.

Noten

In WebUntis 2019 kénnen Lehrkrafte in einer lbersichtlichen Darstellung namens Notenmatrix Noten fir
Prifungen eintragen.

Die Notenmatrix ist unter <Unterricht> | <Mein Unterricht> | <Schiler im Unterricht> (Symbol in der
Spalte "Schuler") | Button "Notenmatrix" zu finden.

Ein Beispiel soll folgende Abbildung darstellen:
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1. Semester x
Y
. &
\)‘5 < ’\(" '\C:, "\&\-\\
é &g & & & S
& S & & & &8
o & & ;}\\\ N (}\\\ o s
=7 " ~E AT W Q‘?& e
v o

1 Blau Sarah Gut {1.66) Sehr Gut Gut ~
2 Decker Tobias Gut {1.66) Befriedigend sehr Gut +
3 Eberhart Marina Gut {2.00) Gut Sehr Gut
4 Fink Felix Gut (2.00) Befriedigend Gut
5 Monch Jennifer Befriedigend (3.00) Micht Genugend Befriedigend +
[ Sanger Peter Befriedigend (2.66) Geniigend Gut -
7 schuhmacher Klaudia Befriedigend (2.66) Gut Nicht Gentgend

Lehrer Aristoteles kann hier Noten fiir die angelegten Priifungen eintragen. Vertikal werden alle Schiuler
und horizontal alle Prifungen aufgelistet - in diesem Fall sind das zwei schriftliche Tests und eine
Stunden-Wiederholung.

Die Spalte "Notenworschlag" schlagt je nach Gewichtung der einzelnen Prifungsarten eine Note fir das
ausgewahlte Semester oder firr das jeweilige Schuljahr vor. In der Spalte Gesamtnote kann der Lehrer
eine Gesamtnote pro Schiler auswahlen.

Ein Klick auf eine Zelle, z. B. "Stundenwiederholung" fiir die Schilerin Marina 6ffnet folgende Ansicht:

Mindliche Wiederholung zum Thema Kurvendiskussion v

Abbrechen

Je nach Prufungsart und Notenschema koénnen hier Noten ausgewahlt werden.

Hinweis: Gesamtnote
Um die Eingabe der Gesamtnoten zu ermdglichen, ist es notwendig unter <Stammdaten> | <Schuljahre>
die Gesamtnoteneintragung fiir das Schuljahr freizugeben.

Hinweis: Notenvorschlag
Um den Notenvorschlag pro Schuler zu aktivieren, ist es notwendig unter <Stammdaten> |
<Notenschemen> ein Gesamtnotenschema auszuwahlen.
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1.71

1.8

Noteneingabe

Die Noteneingabe pro Schiler hat in WebUntis 2019 ein neues Design:

Moteneingabe X
Wiederholung x -
1-5 X w
mMindliche Wiederholung zum Thema 2. Ableitung v
28.08.2018
Abbrechen

Hier kann die Lehrkraft pro Schiiler Noten eintragen (abhangig von Prifungsart und Notenschema).

Zu finden ist diese Ansicht auf der Klassenbuch-Hauptseite tber das Stern-Symbol (Noteneintragung pro
Schiiler) oder unter <Unterricht> | <Mein Unterricht> | <Schiler im Unterricht> | <Noten> |
<Noteneingabe>.

WebUntis Hilfe

WebUntis 2019 bietet eine wllig neue Art der Online-Hilfe. In der neuen Version kdnnen Sie jederzeit aus
dem Programm heraus Hilfe und Beschreibungen zu gewissen Themen aufrufen, ohne dabei WebUntis
verlassen zu mussen.

Die neue WebUntis Hilfe sucht dabei fiir Sie den richtigen Loésungsansatz aus unterschiedlichen Quellen
heraus. Zusatzlich zu Anleitungen, Handbiichern und Online-Hilfe werden beispielsweise auch, falls
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vorhanden, Tutorial-Videos aus unserem YouTube-Channel herangezogen.

In der neuen Version werden Sie auf vielen Seiten in WebUntis ein Fragezeichensymbol ( ? ) vorfinden.

—>0

Auswahl

Aktuelle Phase Datum Name Workflow Anmeldezeitraum fur die Online-Anmeldung Zuteilung
Z 8 Dealdivieren Planung 09.04.2018 - 10.04.2018 Sprechtag-ALE Terminauswahl 26.03.2018 00:00 - 31.03.2018 18:30 Manuell
Z g Dealtivieren Abgeschlossen 31.10.2017 Sprekdat Terminauswahl 28.09.2017 00:00 - 30.10.2017 00:00 Manuell

2 Elemente gefunden, Anzeige aller Elemente 1

Neu Kopieren Loschen

Dieses Symbol weist daraufhin, dass es zum jeweiligen Bereich eine Anleitung, Hilfe oder auch ein
Video-Tutorial gibt. Sie kénnen jederzeit auf das Fragezeichensymbol klicken ohne dabei lhre Arbeit in
WebUntis zu unterbrechen - der Hilfetext wird aufgeklappt und Sie kdnnen ihn jederzeit wieder

x
J— Das Anlegen eines Sprechtags
Aktuclie Phase Datum Name Workiow  Anmes
B Mit dem Recht "Sprachtag Verwaltung” ksnnen Sie unter ini die ( ite fir Sprachtage aufrufen
# & B Deakivieren Planung 09.042018- 10.04.2016 Sprechtag-ALE Terminauswahl 26.0:
Deaktivieren ~Abgeschlessen 31.10.2017 Sprekdat Terminauswahl 2808

2 Elemente gefunden, Anzeige aller Elemente.1
mdaten | Administration

Neu | | Kopieren | | Loschen Nachrichten zum Tag
Export

Aldtive Benutzer
Benutzergruppen
Benutzer

ppen

eschrankungen
Raumsperren
Prifungssperren

Ansichtseinstellungen

Integration

Sprechtage @

Backup

Kiicken Sie auf die Schaltilache <Neu> um einen neuen Sprechtag anzulegen

Hinweis: Navigationsbuttons
Bitte beachten Sie rechts oben die Buttons zur Navigation. Uber diese kdnnen Sie vor- bzw.
zurlckblattern, um mehr Informationen zu einem Thema zu erhalten.

1.9 Schilergruppen

Eine detaillierte Anleitung zur Schilergruppenverwaltung finden Sie auf unserer Webseite
www.untis.atunter Hilfe & Support | WebUntis | Anleitungen | Schilergruppen in Untis und WebUntis.pdf.



https://www.untis.at/Content/Downloads/de/Untis/02_Anleitungen/Schuelergruppen_in_Untis_und_WebUntis.pdf
http://www.untis.at
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